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1. Uvodni ustanoveni

Vnitini ¥ad SVC  je vydavan v souladu s §30 Zakona ¢.561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a v souladu s vyhlaskou
¢. 163/2018 Sb., kterou se meéni vyhlaska ¢. 74 ze dne 9. 2. 2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, ve
znéni pozdéjsich predpist.

2. VSeobecna ustanoveni

1. Vnitini fad Stfediska volného ¢asu - pobocka Kunickd 1568, Praha 10 a pobocka Veronské
namésti 595 (dale jen SVC) upravuje:

a) Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzdjemnych vztahii déti,
zakl, studentl, jejich zdkonnych zastupcti a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahl s pedagogickymi pracovniky;

b) Provoz a vnitini rezim SVC;

c) Bezpecnost a ochranu zdravi, pozarni ochranu a ochranu pifed socialn¢ patologickymi
jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili;

d) Podminky zachézeni s majetkem SVC i majetkem tiastniki.

2. Ucastnikem stediska volného Casu, které nabizi pravidelné zdjmové vzdélavani détem a
zakiim nasi Skoly, se stdva ten, jehoz zdkonny zastupce vyplni pifihlaS8ku na krouzek na
naSich webovych strankach a zaplati uplatu.



3. Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzijemnych vztahu
ucastniki zajmového vzdélavani

Prava a povinnosti Gcastniki zajmového vzdélavani (ZV)

e Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

1) Na poskytovani zdjmového vzdélavani (dale jen ZV) podle Zdkona ¢.561/2004Sb. a
vyhlagky ¢&. 74/2005 v rozsahu jez SVC poskytuje.

2) Na informace o pribehu a vysledcich svého vzdélavani.

3) Na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni, socialni a zdravotni rozvoj. Ma pravo na ochranu pted informacemi, které skodi
jeho pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jeho moralku.

4) Na vyjadfeni vlastniho nazoru (pfimétenou formou odpovidajici zdsadam slusného chovani).

5) Sdélovat ptipominky, vyhrady a ndméty k &innosti SVC svému vedoucimu zajmového
utvaru (krouzku, kurzu), vedoucimu oddéleni a feditelce nebo jeji zastupkyni.

6) Uzivat zafizeni SVC, pomiicek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym vzdélavanim,
pii némz se tidi pokyny vedouciho zajmového utvaru, pedagoga volného Casu a jinych
opravnénych osob.

7) Na ochranu pied vSemi druhy nasili a zneuzivani, pred kontaktem s narkotiky a jinymi
psychotropnimi latkami.

8) Na poskytnuti pomoci v nesndzich, na zivot a praci ve zdravém a kulturnim prostiedi.

9) Pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematice z oblasti
zajmového vzdélavani nebo pii dlouhodobé neptitomnosti v ptipad€ nemoci.

Ucastnici zajmového vzdélavani, kteti se hlasi do z4jmovych utvard, vypliuji piihlasku,

jejimz automatickym se zavazuji respektovat vnitini ¥ad SVC. U nezletilych déti toto stvrzuji
zakonni zastupci déti, ktefi se zavazuji, Ze povedou své déti k tomu, aby fad respektovaly.

e Ucdastnik zajmového vzdélavani je povinen:

1) Chrénit zdravi své 1 svych kamarada, G€astnik zajmoveého vzdélavani, dodrzovat pravidla
hygieny, bezpeénosti a pozarni ochrany v prostorach SVC i mimo né. P¥i veskerém poéinani
mit na paméti ochranu sebe 1 ostatnich ucastnikl pied urazem.

2) Informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh zajmového vzdélavani vedouciho ZU
nebo jiného pedagoga SVC.



3) Dodrzovat zédsady slusného a kulturniho chovéni, zdravit vedouci zdjmovych utvari,
zaméstnance SVC a viechny hosty, zdrzet se, a pfedchazet socidlné patologickym jeviim,
projevam diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

4) Chodit do SVC ¢&isté, sluiné a piiméiené (dle ¢innosti) upraven.

5) Do zajmovych Gtvart a na aktivity SVC chodit v&as, shromazdovat se v prostorach k tomu
urcenych a dbat pokynti svého vedouciho nebo povérené osoby.

6) Boty a odév odkladat v 8atn&. V prostorach SVC se pohybovat v pieziivkach.

7) Do krouzku nesmi Zaci nosit véci, kter¢ by mohly ohrozit zdravi, zplisobit traz nebo
ohrozovat mravni vychovu zdkd. Nesmi také nosit cenné predméty, které nepotiebuji k
vyuce a téz vétsi obnosy penéz. SVC nenese odpovédnost za ztratu a poskozeni véci, které
nesouviseji s vyukou a za drahé véci, donesené ucastniky do SVC.

8) Dodrzovat provozni fady odbornych uceben a prostor uréenych k Cinnosti a fidit se jimi.

9) Pii ¢innosti konané mimo vlastni zaiizeni SVC se Fidit vnitinimi #ady daného zatizeni, ve
kterém probihad cinnost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povéfenych
osob.

10) S veskerym majetkem, ucebnicemi, pomickami zachazet Setrng. VeSkeré zplsobené ¢i
zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny vedoucimu krouzku.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku SVC, ticastnikli zdjmového vzdélavani, &i
jinych osob hradi ten, ktery poSkozeni zavinil nebo jeho zadkonny zéstupce.

11) Béhem ¢innosti neopoustét prostory, ve kterych probiha cinnost, bez védomi vedouciho
dané ¢innosti.

12) Slusné se chovat na WC, dodrzovat pravidla osobni hygieny.

13)Kazdy turaz poranéni ¢ nehodu, k niz dojde v pribéhu ¢innosti v SVC, jsou uéastnici
povinni ihned ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.

14) Ugastniku zajmového vzdélavani neni dovoleno manipulovat s ohném bez dozoru dospélé
osoby, nosit a drzet stielné zbran¢ a vybusniny. Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi,
zpusobit traz nebo ohrozovat mravni vychovu.

15) Respektovat zakaz koufeni, uzivani alkoholu a omamnych latek ve viech prostorach SVC.
Je také zakdzano prichazet na ¢innost SVC pod vlivem téchto latek.

16) PInit pokyny pedagogickych pracovnikli a povéfenych osob vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a dodrzovat v plném rozsahu tento vnitini rad.

17) V ptipadé nemoznosti zucCastnit se pravidelnych schiizek zdjmovych utvart, jsou ucastnici
povinni o této skute¢nosti informovat.

18) Zletili ucastnici jsou povinni oznamovat SVC udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zékona &.
561/2004 Sb., Skolsky zakon a dal$i udaje, které jsou podstatné pro prabéh zajmového
vzdélavani nebo bezpecnost castnika, a zmény v téchto udajich.

SVC neodpovida za zadky v dob&é mimo pfedem stanoveny rozvrh zajmové ¢innosti, a pokud
se nejednd o akci pofadanou SVC a piedem oznamenou zdkonnym zdstupcim zéka, napi. jeho
prostfednictvim. Zejména neni odpovédné za zaka béhem jeho cesty do zafizeni a ze zafizeni.

Reditelka SVC miiZe v piipadé zavazného poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim fadem
rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni zdka nebo studenta z ¢innosti SVC. Zvlasté
hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zéka nebo studenta viic¢i ostatnim ucastnikiim zdjmového



vzdelavani, ptipadné pracovnikim SVC se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni vnitiniho

fadu.
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Zakonni zastupci déti, zaku - uéastnika zajmového vzdélavani

Maji pravo informovat se o UcCasti a chovani svého ditéte, zaka u vedoucich zajmovych
utvarli nebo vedoucich oddéleni.

Mohou vznaset dotazy a ptipominky k ¢innosti SVC vedoucim zajmovych utvart, vedoucim
oddéleni, feditelce SVC nebo jeji zastupkyni.

Maji pravo se po ptedchozi domluvé zi€astnit ¢innosti zdjmovych ttvara.

Jsou povinni informovat vedouciho zdjmového Utvaru o zméné zdravotni zpisobilosti,
zdravotnich obtiZich ditéte a Zdka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na pribeh zdjmového vzdelavani.

V piipadé, ze se dit¢ a zdk nemiiZze zucastnit pravidelnych schiizek, jsou zdkonni zastupci
povinni informovat o této skutecnosti vedouciho zdjmového tutvaru, vedouciho oddéleni
nebo vedouciho pracovisté.

Jsou povinni oznamovat SVC udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona 561/2006 Sb. a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro prubéh zdjmového vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a
zmény Vv téchto udajich.

Jsou povinni zaplatit Gplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych feditelkou
SVC.

Pedagogicti a ostatni pracovnici

Svédomite plni ukoly dané planem prace.

Vystupuji vi€i u€astniklim zdjmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji
pravidla slusného chovani a rovného pftistupu.

Jsou vZzdy ochotni - dle danych moZnosti - pomoci a podat pozadované informace, jak
ucastniklim zdjmového vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupctim.

Dodrzuji Vnitini ¥ad SVC, Organizaéni ¥ad, Provozni fady pracovist. Ridi se Zakonikem
prace, Pracovnim fadem pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni a dalSimi zadkony a
pravnimi predpisy, které jsou poZadovany pro jejich vykon prace.

Vsichni pedagogicti pracovnici zajistuji BOZP ucastnikd zdjmového vzdélavani pfi
¢innostech, které¢ piimo souviseji se zdjmovym vzdélavanim. Dodrzuji predpisy k zajisténi
BOZP a PO.

Pii tirazu poskytnou dit&ti nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti o3etfeni 1ékafem. Uraz ihned
hlasi vedoucimu oddéleni a vyplni zdznam do knihy urazl, ptfipadné vyplni piedepsané
formulate.

Po skonceni ¢innosti ptekontroluji potfadek v ucebné, zavieni oken, vody atd. a odvedou
&leny ZU do 3atny.

Vedouci zajmového vzdélavani vedou pravdivé tiidni knihu zdjmového ttvaru a dochazku
jednotlivych c¢lend. Pii opakované neomluvené absenci informuje vedouci zdjmového



vzdélani pedagogického zaméstnance a ten tuto informaci ovéfi, popi. informuje zdkonné
zastupce nezletilého ucastnika.

e Pravidla vzajemnvch vztahu mezi pedagogickvmi pracovniky, zaky a
zakonnvmi zastupci

Vzijemné vztahy mezi pedagogickymi pracovniky, détmi a zdkonnymi zastupci jsou
zalozeny na oboustranné duvéie a otevienosti, vstficnosti, porozuméni, respektu a ochoté
spolupracovat.

e Stanoveni zpusobu evidence ucastniku pro jednotlivé formy zajmového

vzdélavani

1) Zptsob evidence ucastnikii v jednotlivych formach zajmového vzdelavani stanovuje
teditelka SVC v souladu s § 15 Vyhlasky ¢.74/2005 v aktualnim znéni.

2) Pii vedeni a zpracovani osobnich tidajii u¢astniki jsou pracovnici SVC povinni postupovat
podle zdkona ¢.101/2000 Sb., O ochran¢ osobnich idajii a o zméné nekterych zdkond, ve
znéni pozd¢jsich predpist.



4. Provoz a vnitini reZim pracovisté SVC

Pracovisté SVC

Pracovisté SVC je na 2 pobockach, na kterych probihaji veskeré ¢innosti. Jedna se o nasledujici:
» Kunicka 1568/2, 102 00 Praha 10;
» Veronské namésti 595, Praha 15.

Provoz a vnitini rezim SVC

» Provoz stiediska volného Casu je rozdélen na obdobi Skolniho roku, vzdy na kazdé
pololeti zvIast.

» Zajmové krouzky zacinaji vzdy od 1.9. a kon¢i v ¢ervnu, nejpozdéji ke dni 30. 6.

> Sobotni a nedéIni akce jsou schvalovany na pracovnich poradach pracovnikii SVC, kde
je zéroven jmenovan odpovédny pracovnik piislusné akce.

> V SVC ani v zdjmovém vzdélavani neni povolena &innost politickych stran a politickych
hnuti ani jejich propagace. Neni zde povolena ani reklama, ktera je v rozporu s cili a
obsahem zdjmového vzdelavani.

> Povinnosti jakékoliv navitévy SVC je ohlasit se u vstupnich dvefich do SVC.

Denni provoz SVC v obdobi §kolniho roku probiha dle ¢asového harmonogramu a tydenniho

rozvrhu zéjmovych utvarti. V souladu s potfebami zafizeni mize byt provozni doba se souhlasem vedeni
SVC upravovéna.

1.

Pii konani jakékoli akce se jeji Uc€astnici shroméazdi ve vymezenych prostordch k akci
urcenych.

Pro otevfeni krouzku je nutna ucast alespon 6ti zaka.

Reditelka $koly stanovuje nejvyssi poet u¢astnikil na 25 na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikll a jejich pfipadné specidlni vzdélavaci
potfeby, zejm. s ohledem na jejich bezpecnost. V piipade, ze do stfediska volného casu
dochdzi zaci s SVP, bude pocet ucastnikli feSen individudlné po dohod¢ s lektory
jednotlivych krouzkt. Kapacita krouzku se vzdy odviji od velikosti vyukovych prostor a
individualnich potieb zaki.

Utastnici ¢innosti v zajmovych ttvarech se schazeji cca 5 minut pied zahajenim schiizky v
prostorach k tomu uréenych a poc¢kaji na vyzvednuti svym vedoucim zajmového utvaru.
Zékonni zastupci si vyzvedavaji dit¢ po skonceni zdjmové Cinnosti na mist¢ k tomu
uréenému (vchod do ZS), v piipadé nepiiznivého podasi v $atné ZS.

Po skonceni ¢innosti zajmového utvaru a dalSich akci, doprovodi vedouci tucastniky
zdjmoveého vzdelavani zpét do Skolni druziny/Skolniho klubu, kde je pfeda vychovatelce.



5. Bezpecnost a ochrana zdravi, ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pied
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Vsichni pracovnici a ucastnici zajmového vzdelavani se povinné zucastnuji Skoleni BOZP a

PO.

2. Zaméstnance SVC proskoli v BOZP a PO odborné zpiisobila osoba. Externi zaméstnance

proskoli feditelka SVC.

3. Vedouci zajmovych utvar seznami Gcastniky zajmového vzdélavani s pravidly dodrzovani

bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schiizkach a o sezndmeni provedou zapis do

deniku ZU.

4. Vsichni zaméstnanci SVC dodrzuji pii praci bezpecnostni a zdravotni pfedpisy a kontroluji
jejich dodrzovéni externimi pracovniky, détmi, mladezi a vetejnosti navstévujici zatizeni.

5. Ucastnici akei se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich ti¢astniki.

6. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem veskeré Cinnosti, jsou ucastnici ihned

povinni ohlésit pfitomnému pedagogovi nebo vedoucimu pracovnikovi.

7. V ptipad€ trazu zajisti vedouci z4jmového utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik SVC
zranénému ucastnikovi zajmové Cinnosti oSetieni (lékarnicka prvni pomoci je umisténa ve
sborovné), pfipadné doprovod k 1ékati, informuje zdkonného zastupce a sepiSe zdznam o

uraze.

8. Ucastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného

pedagoga SVC na jakékoliv projevy Sikany.

9. Ve viech prostorach SVC je zakdzano pozivat alkoholické napoje a jiné omamné latky.
Kazdy, kdo zjisti poruSeni tohoto nafizeni, je povinen na né upozornit vedouciho nebo

jakéhokoliv zamé&stnance SVC.
10. Ucebny se z bezpecnostnich ditvoda vétraji pouze za ptitomnosti dospelé osoby.

11. Ucastnikim zajmového vzdélavani je zakazdno manipulovat s elektrickymi spotiebici,

vypinaci a elektrickym vedenim bez dozoru dospé€lé osoby.

12. Pi akcich mimo budovu SVC se pfi pfechdzeni vozovek fidi ¢lenové pravidly silniéniho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovazejici vedouci Cleny
zvlast’ pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né vyjezdy, zdjezdy, odborna soustiedéni a tabory

plati zvlastni bezpecnosti piedpisy, se kterymi jsou ucastnici piedem seznameni.

13. Dtlezitym prvkem ochrany pted socidln¢€ patologickymi jevy je i vychovné pusobeni na

ucastniky ZV zaméiené na zdravy zpusob zivota. V ramci zdjmového vzdélavani jsou
ucastnici seznamovani, nenasilnou formou a pfiméfené k jejich v€ku a schopnostem

pochopit a porozumét dané problematice, s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu,
kouteni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovéni a jsou jim vysvétlovana pozitiva

zdravého zivotniho stylu.

14. V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a ndsili monitoruji pedagogicti
pracovnici SVC vztahy mezi détmi v zajmovych utvarech s cilem fesit piipadné problémy
mezi détmi jiz v jejich pocatcich. Dle potieby a naléhavosti informuji o problémech také

zakonné zastupce déti a hledaji s nimi feSeni.



15. Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi

ucastniky navzdjem, mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi

pracovniky a zdkonnymi zastupci u€astniki zajmového vzdélavani.

6. Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem

Zaméstnanci SVC (interni i externi zaméstnanci)

9.

. Kazdy pracovnik zodpovidd za majetek ¢i odborné pomucky, které jsou v prostorach

SVC, které vyuziva pro svou zajmovou &innost.

Za soukromy majetek pracovnikic SVC nepiebird zodpovédnost. PouZivani
soukromého majetku pii &innosti SVC musi byt schvaleno feditelkou & jeji
zastupkyni.

Kazdy pracovnik je povinen dodrzovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu
byly svéteny, poradek.

Vsechny zamykatelné skiiné a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat.
Mistnosti a prostory vyuzivané pro ¢innost musi byt dany do potadku po skoncéeni
z4jmove ¢innosti a predméty dany na své ptivodni misto.

Puj¢ovani prostor povoluje feditelka SVC.

Veskeré zpusobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaSeny
teditelce SVC, ktera si informaci zaznamen4 a preda ji dal k feSeni zfizovateli §koly.
Externi zaméstnanci piebiraji spoluzodpoveédnost s ostatnimi pracovniky za prostory,
ve kterych vykonavaji svou ¢innost.

Od budovy SVC nemaji klice, do budovy jsou vpustény vzdy pedagogickym dozorem.

10. Za zamykani budovy ve vSednich dnech je zodpovédny pedagogicky pracovnik, ktery

provadi sluzbu dne, v ptipad¢ konani akci o vikendech a v prazdninovych dnech je za
toto zodpoveédny pracovnik, ktery je vedoucim konané akce. Pfed uzamcenim prostor
ptekontroluji zodpoveédni pracovnici uzavieni vSech mistnosti, oken, vodovodnich
kohoutki, vypnuti elektrickych spotfebicii atd., aby nemohlo dojit ke Skodé.

7. Zavéreéna ustanoveni

SVC.

Tento Vnitini fad je zavazny pro vSechny ucastniky zajmového vzdé€lavani i pracovniky

Tento vnitini fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2024.

V Praze dne 1. 9. 2024 Mgr. Petra Rybackova — feditelka Skoly
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